BO GIAO DUC VADPAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAI HOC PA NANG Poc lap - Tu do - Hanh phiic

sé: S 447 /DHPN-TCCB Da Néing, ngay 02_thdng 10 nim 2015
V/v néng bac luong nam 2015

Kinh gtri:
- Céc co sé gido duc dai hoc thanh vién;
- Cac don vi truc thude Dai hoc Pa Nang

Can cut Quy ché tb chirc va hoat dong ctia Pai hoc viing va cac co s& gido
duc dai hoc thanh vién ban hanh theo Théng tu sé 08/2014/TT-BGDDT ngay
20/3/2014 cua B Trudong Bo Gido duc va Dao tao; Thong tu s6 08/2013/TT-BNV
ngay 28/10/2013 cia B trudng Bo Noi vu hudéng dan thuc hién ché do nang béc
lwong thuong xuyén va néng béc luong trude thoi han; Quyét dinh sé 6950/Qb-
PHDN ngay 01/12/2014 cta Giam d6c Pai hoc Pa Ning (PHDN) ban hanh Quy
dinh nhiém vy, quyen han cua PHDN va céc co sé giao duc dai hoc thanh vién,
Giam ddc DPHDN dé nghi cac co sé giao duc dai hoc thanh vién, cac don vi truc
thudc trién khai cong tic xét nang bac lwong va tinh huéng Phu cép thdm nién vuot
khung (PCTNVK) nam 2015 cia don vi minh theo cac buéc sau:

1. Cac co so giao duc dai hoc thanh vién va don vi truc thudc nghiém tic
thue hién ding cac quy dinh vé ning luong tai Thong tu sb 08/2013/TT-BNV ngay
31/7/2013 khi tién hanh xét nang bic lwong ndm 2015 cho can bd, vién chic cig/o PALH
don vi; Quy trinh ning bac luvong nam 2015 kém theo; < .

2. Phéi hop véi Ban T chic Cén b6 - PHDN xdc dinh chi ti€u nang b
lu'ong trude thoi han do 1ap thanh tich xuét sic trong viée thuc hién nhiém vu cia N
don vi thudc chi tiéu nim 2015 trinh Gidam d6c DPHDN phé duyét;

Trong qua trinh xét néng béc luong thudng xuyén, trudc thoi han va tinh
huong PCTNVK, cin luu y miy diém sau day:

a. B6i voi vién chire (loai Al dén A3) c6 du tiéu chuén va thanh tich theo
quy dinh, tinh dén ngay 31/12/2015 con thiéu tir 12 thdng tré xudng dé duoc nang
bac luong thudng xuyén, Hoi ddng luong ctia cic co so gido duc dai hoc thanh
vién xem xét dua vao dién ning bic luong trudc thdi han nim 2015, tbi da 12
théng (theo Tiét a Khodn 1 Diéu 3 Théng tw sé 08/2013/TT-BNV);

b. Céc co s& gido duc dai hoc thanh vién cin ¢ khai niém vé thoi han, thi
diém bit dau thoi han, thoi diém két thic thoi han theo quy dinh tai Diéu 149;
Khoan 2 Diéu 152 va Khoan 3 Dleu 153 ctia Bo Luat Dan sy sb 33/2005/QH11
ngay 27/6/2005 d& xem xét va quyét dinh;

c. Cac co s¢ giao duc dai hoc thanh vién ra soat ky cac vién chic khong
thudc dién xét nang bac luong ndm 2015 gdm bi ky luét tir hinh thirc khién trach
tr& 1€n, vién chirc di hoc, di thuc tép, cong tac nudc ngoai vugt qua thoi gian theo
quy dinh;



d. Vién chirc loai A chua qua tuyén dung, hodc d3 qua tuyén dung nhung
chua chua c6 Quyét dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép (ngach) s& khong duoc
xét nang bac luong thudng xuyén va ning béc luong trudce thoi han. Thoi gian kéo
dai so véi quy dinh s& khong dugc tinh vao thoi gian xét néng bac lwong lan sau;

e. Cac co s¢ gido dyc dai hoc thanh vién pha1 hoan thanh viéc xét nang béc
lvong va ndp hd so d& nghi ning bac luong va tinh huéng thém PCTNVK vé
thudng truc Hoi ddng xét nang bac luong cap DPHDN trude ngay 19/11/2015.

Pai hoc ba Nang dé nghi Higu trudng cac co s& gido duc dai hoc thanh vién,
Thu trudng cac don vi truc thudc trién khai va thyc hién. Trong qua trinh thuc hién
néu c6 vudng mic lién hé véi thuong tryc Hoi ddng xét nang bac luong DPHDN
(Ban T6 chirc Can bd) dé phéi hop giai quyét./. w

Noi nhin:
- Nhu trén;
- Luvu: VT, TCCB.




BO GIAO DUC VA PAO TAO

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAI HOC PA NANG

Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY TRINH
NANG w>0 LUONG THUONG NCJEZ TRUOC THOI HAN VA TINH HUONG PHU CAP THAM NIEN <cd,—, KHUNG

(Ap dung cho cac don vi trwe thugc Dai hoc Da Zwsmv
(Kém theo Cong vin s6 54 +/PHDN-TCCB ngay 0£/10/2015 cua Giam déc Pai hoc Pa Nang)

1. Cac vin ban huéng din thuc hién

- Nghi dinh s 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phii vé ché d6 tién lvong ddi véi can bg, cong chirc, vién chirc va I
lugng vii trang.

- Nghi dinh sd 76/2009/ND-CP ngay 15/9/2009 vé stra ddi, bd sung mot sb didu cua Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay
14/12/2004 ciia Chinh phu vé ché db tién lwong dbi véi can bd, cong chire, vién chirc va luc lugng vii trang.

- Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia B6 Noi vu hudng dan thuc hién ché dd phu cip tham nién vuot khung dbi
véi can b, oosm chuc, vién oEHo

- Théng tu sb 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cia Bo Noi vu rqoﬁm dan thuc hién ché d6 nang go luong thuong x&&s (TX)
va nang bac luong trudce thot han (TTH) d6i véi can bd, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong.

- Céc vin ban huéng din cia B6 Gido duc va Dao tao va Dai hoc Pa Néng (néu co).
2. Trinh ty thwe hién

Cic buée thue hi¢n | Don vj thye hién M ta cong viéc Ket qua Thei gian
’ : cong viec thwe hién

Buoc 1: Ban T chirc Can | Thanh lap Ho6i dong luong Quyét dinh T 12/10 —
Thanh lap Hoi dong | bd 1. Cép DHPN: 14/10
lvong nam 2015 - Chu tich: Giam déc PHPN;

- Phé Chu tich : Bi thu hodc Pho Bi thu Pang uy

DHDN;

- Phé Chu tich: Chu tich hodic Pho Chu tich Cong

doan PHPN




Céac Uy vién: Hiéu trudng cac CS GDDHTV,
Trudng cac don vi ¢6 li€n quan.
2. Cép Co quan DPHDN:

- Chu tich: Giam déc DHPN;

Phé Chu tich : Bi thu hodc Phé Bi thu Pang uy CQ
DHDN;

Phé Chu tich: Chii tich hodc Phé Chu tich Cong
doan CQ DHDN
Céac Gv\ vién: Trudng cac don vi truc thude.

Buwoc 2: Ban T chirc Can Chuan bi danh sach du kién néng bac luong TX va tinh | - Danh sach du kién ning béc T 15/10 -
Lap danh sach du b0 hudng thém PCTNVK giri vé cac don vi. luong TX. 23/10

kién nang béc luong - Danh sach du kién tinh hudng

2015 thém PCTNVK va giri céc don vi

Buoc 3: Cac Van phong, Hop toan thé cén bg, vién chirc. Noi dung : - Bién ban hop ctia don vi c6 chit .
Hop va binh xét Ban, vicacdonvi | - Cong bb cac van ban v& néng bac luong, didukién | ky cta Thu truéng don vi, Bi thu Tir 24/10 den
ning luong nam truc thude va tiéu chuin xét ning bac luong TX, TTH va tinh Chi bd, Chii tich Cong doan bd 06/11

2015 hudéng thém PCTNVK. phén.
- Xét nang bac luong TX, TTH va tinh hudng
PCTNVK cho CBVC ctia don vi.
Buéc 4: Ban T4 chtrc Can | Téng hop danh sach du kién nang bac lvong TX, TTH | - Danh séch du kién ning béc T 09/11 dén
Téng hop danh sach | bo - va tinh huéng thém PCTNVK chuén bj cho hdi ddng lvong TX, TTH, tinh huong thém | 20/11
nang luong 2015 xét nang bac luong hop. PCTNVK
Téng hop danh sach va béo céo giai trinh cac trudong - H6 so néng bac luong cua cac
hop khong dugc nang béc luong (néu co) don vi
- Danh sach va bao céo giai
trinh.(néu co)
Buidc 6: Hoi ddng nang bac | - Xét néng béc lwong TX, TTH va tinh hudng thém Bién ban co chit ky cta Chu tich | T 21/11 -
Hop xét nang luong | luong Co quan PCTNVK cho vién chirc theo thAm quyén. v cac Pho chu tich Hbi dong 11/12
2015 DHDN - Xét va d& nghi nang bac luong TX, TTH va tinh luong. (Hop cung
huéng thém PCTNVK cho vién chire theo dién DHDN ngay voi Hoi
va B6 GD&PT quan ly. dong cép
DHDN)
Buoc 7: Ban T6 chirc Can Niém yét cong khai danh sach dugc xét nang béc luong | - Danh sach T 12/12 -
Niém yét cong khai | bd TX, TTH va tinh huéng thém PCTNVK da dugc Hoi 20/12

dong nang béc luong DPHDN thong qua.
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Budc 8:
Ra Quyét dinh ning
luong nam 2015

Ban T4 chirc Can
bd

- Trinh ky va ban hanh quyét dinh nang bac luvong TX,

TTH va tinh hudng thém PCTNVK.

Quyét dinh

Tir21/12 -
30/12

3. Ho so nang bic lrong truéc thoi han

- Minh chitng thanh tich (ban sao, a6i v6i chire danh nghé nghiép thudc sy quan 1y ciia B GD&DT phai ¢6 cong chimg)
- Ban sao Quyét dinh nang bic luong gén nhét.

- Bién béan hop xét d& nghi nang béc luong TTH cia Khoa, Phong, Trung tim, T6..

- Bién ban hop xét nang bac luong TTH cua Hoi ddng xét nang béc luong.
- Quy ché nang bic luong TTH cua Trudng (néu c6 diéu chinh).

H6 so néng luong TTH cua 01 CBVC duogc lap thanh:
- 02 bd dbi véi chirc danh ero nghiép thudc sy quan ly cia PHDN;

- 04 b6 dbi véi chirc danh nghé nghiép thudc su quan Iy ciia B DU%«UF




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DAI HOC DA NANG Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY TRINH
NANG w>n LUONG THUONG Md<m2 TRUOC THOI HAN VA TINH HUONG PHU CAP THAM NIEN <ddH KHUNG

(Ap dung cho cic co s& gido duc dai hoc thanh vién DHDN)
(Kém theo Céng vin s6 5 AF/DHDN-TCCB ngay 02./10/2015 ciia Gidm déc Pai hoc Pa Nang)

1. C4c viin ban huéng din thuc hién

- Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu vé ché d6 tién luong dbi véi can bd, cong chirc, vién chirc va It
luong vii trang.

- Nghi dinh sb qm\wooo\zw Ow ngay 15/9/2009 vé stra ddi, b sung mét s diéu cia Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ng
14/12/2004 ctia Chinh phi vé& ché d6 tién lwong ddi véi can by, cong chirc, vién chitc va luc lugng vii trang.

- Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia B4 Nbi vu huéng din thuc hién ché d6 phu om% thdm nién vuot khung déi
véi can Go coéng chire, vién chirec.

- Hrosm tur s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua B Zo_ vu huéng dan thuc hién ché do smsm béac luong @anm xuyén (TX)
va ning bac luong trudce thoi han (TTH) ddi véi can by, cong chic, vién chiic va ngudi lao dong.

- C4c viin ban huéng din cia B§ Gido duc va Do tao va Dai hoc Pa Néng (néu cO).
2. Trinh tu thyc hién

Cac budc thyc hién Bon vi thye hign MO ta cong viée Két qua Thoi gian
, thue hién
Buoc 1: Phong HC-TH va Ban | Phoi hop véi Ban TCCB DHDN xéc dinh chi tiéu dugc nang bic | T trinh xin y kién phé | - Tir 10/10
X4c dinh chi tiéu TCCB bHBN lwong TTH do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu duyét DHDN. dén 15/10
bao cdo DPHDN.
Budc 2: , Phong T6 chitc - Hanh | Thanh 1ap Hoi dong luong gom : Quyét dinh Tir 16/10
Thanh 18p Hoi dong chinh - Chu tich: Hiéu trudng;




luong - Phé Chu tich: Bi thu ho#c Phé Bi thu Pang uy, Chi iy Trudng;
- Pho Chu tich: Cht tich hodc Phé Chu tich Cong doan Trudng;
- Cac Uy vién: Trudng céc don vi thudc trudng.
Buoc 3: Phong T chirc - Hanh Chudn bi danh sach du kién va c4c van ban huéng %5 viéc ning | - Danh sach dyu kién T 16/10 -
Lap danh sach du kién chinh bac luong TX, TTH va tinh huéng PCTNVK gtri vé cac don vi. ning béc lvong TX. 23/10
ning lrong ndm 2015 - Danh sach dy kién
tinh hudng thém
PCTNVK
- Vin ban huéng din
Budc 4: Cac Khoa, Phong, Hop toan thé can b, vién chirc. Noi dung : - Bién ban hop cia don
Hop va binh xét ning Trung tdm, T4 truc - Cong bb c4c vin ban vé nang bac luong, diéu kién va tiéu chuén | vi ¢6 chir ky cia Thi T 24/10
luong ndm 2015 thudc truong xét nang bac lwong TX, TTH va tinh huong thém PCTNVK. truomg don vi, Bi thue | dén 06/11 TR
- Xét nang bac luong TX, TTH va tinh huéng PCTNVK cho vién chi bd va Cha tich }
chirc cuia don vi. cong doan by phén. HOC \
Budc 5: Phong T6 chirc - Hanh | - Téng hop danh séch du kién nang bic luong TX, TTH va tinh - Danh sach du kién Tu 07/11 -
Tbng hop danh séch nang | chinh huong thém PCTNVK chuén bi cho hoi dong xét ning bac luong | ning béac luong TX, dén 13/11 HANG
luong 2015 chp truomg hop. TTH, tinh huong thém A
- Téng hop danh sach va bao cao giai trinh cac truomg hop khong | PCTNVK Mal\\
duoc nang bic luong (néu co). - HO so ning béc
luong cua cac don vi.
- Danh sach va bao cao
giai trinh.(néu c6)
Buéc 6: Hoi dong lvong cp | - Xét nang béac lvong TX, TTH va tinh huéng thém PCTNVK Bién ban c6 chit ky Tir 14/11
Hop xét nang luvong 2015 | Truong cho vién chirc theo thdm quyén. cta Chu tich va cac dén 19/11
- Xét va d& nghi nang bac lwvong TX, TTH va tinh hudéng thém Phé chu tich Hbi dong
PCTNVK cho vién chirc theo dién DHDN va B GD&DT quan | luong.
ly.
Buoc 7: Phong T6 chirc - Hanh | 1. Gui Hoi mosm nang bac luong cap PHPN (qua Ban TCCB) - Danh sach ndng bac | Tur 20/11 —
Tép hop hd so ning chinh danh sach dy kién ning bic luong TX, TTH va tinh hudng thém | luong TX, TTH, tinh 11/12
luong cua don vi ndm PCTNVK da dugc Hoi mosm thong qua chia thanh 3 loai: huong thém PCTNVK;

2015

- Danh sach thudc thim quyén ciia Hiéu trudng ky (dé tham
dinh);

- Danh sach thudc thdm pcv\os cta Giam déc PHDN;

- Danh séch thudc thim quyén ctia B GD&DT.

- T trinh cua truong;
- Hb so nang bac
lwong dién thudc thdm
quyén cia DHDN va

2



2. Niém yét cong khai tat ca danh sach du kién nang luong & trén. quyén ctia DHDN va
B quan ly.
Bueoc 8: Ban T4 chitc Can b6 | - Tham dinh danh sach du kién va dé nghi ciia céc co s& gido duc | - Danh sich nang bac | 28/11-
Tham dinh va trinh Hoi | PHDN dai hoc thanh vién. luong céc loai. 18/12
ddng luong cAp PHDN - Tong hop s5 liéu va chudn bi hd so cho Hoi déng nang béac - H so ning bic
lwong cap DPHDN xem xét va quyét dinh. lwong.
- Béo céo tong hop.
Buic 9: Phong Tb chirc - Hanh | - Trinh Hiéu truéng ky va ban hanh quyét dinh nang bac luong Quyét dinh 19/12 -
Ra Quyét dinh ning chinh TX, TTH va tinh huéng PCTNVK theo phén cap. 31/12
luong ndm 2015 - Trich sao y quyét dinh néng béc luong TX, TTH va tinh hudng

thém PCTNVK ctia ¢4 nhén. Té chic luu trit, cdp nhét hd so can
bd, dit liéu quén 1y vién chirc trén hé théng va bao cao BHXH.

3. Hd so nang bic lwong trude thoi han

- Minh ching thanh tich (ban sao, dbi vdi chirc danh nghé nghiép thudc su quan ly ciia B GD&DT phai c6 cong chimg)

- Bansao Quyét dinh nang bic luong gin nhét.

- Bién ban hop xét dé nghij nang bac luong TTH cla Wbow Phong, Trung 89 Té..
- Bién ban hop xét nang bac luong TTH cua Hoi ddng xét nang bac luong.

- Quy ché nang bac luong TTH cla Trudng (néu ¢ diéu chinh).

Hb so nang luong TTH ctia 01 CBVC dugc lp thanh:
- 01 bd dbi véi chirc danh :mw@ nghiép thudc sy quan ly cla Truong;
- 02 bd dbi véi chirc danh :mrm nghiép thudc su quan ly cua PHDN;

- 04 bd dbi véi chirc danh nghé nghiép thudc su quan ly cua Bo QU%UMURP\\\




