BO GIAO DUC VADAOTAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PAI HQC PA NANG Poc lap - Tw do - Hanh phiic

S6: 4444 /PHDN-TCCB Da Néng, ngay 43 thdng 3 nam 2016

V/v gop y Quy ché dao tao,
boi dudng cén b, vién chirc

Kinh gui:
- Céc co s¢ giao duc dai hoc thanh vién;
- Cac don vi truc thuge Dai hoc Ba Nang,

Can clr Luat Vién chire; Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cua
Chinh phti vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chitc; Thong tu sb 15/2012/TT-
BNV ngay 25 /12/2012 ctia Bo Noi vu huéng dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam
viéc va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng dbi véi vien chirc; Thong tur s6 19/2014/TT-
BNV ngay 04/12/2014 cua Bo Néi vu quy dinh, huéng dan cdng tac dao tao, boi dudng
vién chirc; Thong tu sb 08/2014/TT-BGDPT ngay 20/3/2014 cta Bo trudng Bo
Gigo duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché t§ chirc va hoat dong cua dai hoc
vung va céc co s gido duc dai hoc thanh vién.

Theo chu truong cua Giam déc DPai hoc Da Nﬁng trong viéc xét chon, quan
Iy va ctr can b, vién chic di dao tao, bdi dudng trong va ngoai nudc. Ban T6 chuc
Can bo dang trién khai xay dung “Quy ché dao tao, bdi dudng can bd, vién chirc
Dai hoc Pa Nang”.

Nhiam dam bao su thdng nhét, coéng bang, minh bach va dap Umg ding quy
dinh hién hanh, Ban T6 chitc Céan b kinh gui cac co s& gido duc dai hoc thanh
vién, don vi tryc thudc dy thao “Quy ché dao tao, boi dudng can bo, vién chuc”,
kinh mong cac co s¢ gido dyc dai hoc thanh vién, don vi truc thudce td chire trién
khai gop y kién va giri phan hdi v& Ban Té chirc Can bé, ban mém gti vé dia chi
email: bantccb@ac.udn.vn trude ngay 15/4/2016 dé téng hop va trinh Giam déc
Dai hoc Pa Nang xem xét va quyét dinh.

Tréan trong./.

Noi nhn: ] TL. GIAM POC

- Nhur trén; TRUONG BANBAN TO CHUC CAN BO
- Giam déc DHDN (dé b/c); < \

- Luu: VT, TCCB.

TS. Doan Gia Diing




BO GIAO DUC VA PAO TAO COQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAI HQC PA NANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

DU THAO 1

QUY CHE

Pio tao, boi dudng can bg, vién chirc Dai hoc Da Ning
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-DHDN ngay  thang ndm 2016
ctia Pai hoc Da Nang)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Poi twong va pham vi diéu chinh

Quy ché nay ap dung cho can bg, vién chiic (CBVC) huong luong tir ngudn
quy ctia Dai hoc Da Néng (DHDN). Quy ché nay khéng ap dung dbi véi CBVC dang
trong thoi gian thi hanh ky luat.

Diéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cic tir ngit sau day duoc hiéu nhu sau:
1. Dao tao la qua trinh truyen thu, tiép nhén c6 hé thong nhiing tri thire, k§
nang theo quy dinh cuia tirng cap hoc, bac hoc gan Vi viée cap van bang qudc gia

theo quy dinh cia Ludt Gido duc va cac loai van béng tuong ung do cac co s& dao
tao nudc ngodi cip duoc phéap luat Viét Nam cong nhéan.

2. B6i dudng 1a hoat dong bd sung, cap nhat kién thirc, k§ niang phuc vu hoat
dong nghé nghiép.
3. CBVC duoc cir, ddng y cho di dao tao trong Quy ché nay duoc goi la
CBVC di dao tao.

4. CBVC duoc ctr, déng y cho di bdi dudng trong Quy ché nay duoc goi 1a
CBVC di bdi dudng.

Diéu 3. Muc tiéu

Nang cao trinh dd, cdp nhat kién thire, k§ nang phuc vu cong viée, chic danh
nghé nghiép, chuyén mén nham thuc hién chién luogc xay dung doi ngli CBVC c6
trinh d6, ning luc dap tng theo yéu cau va dinh huéng phét trién cia DPHDN.

Diéu 4. Nguyén tic
1. Pao tao, bdi dudng phai cin ctr vao vi tri viéc 1am, tiéu chudn chirc danh
nghé nghiép cua CBVC, duya trén co s6 quy hoach, nhu cau phat trién nguén nhan
luc cua céc co sé gido duc dai hoc thanh vién, don vi truc thudc va cia PHPN.
2. Bam bao tinh ty chu cda cac co s& gido duc dai hoc thanh vién, don vi truc
thugc trong viéc st dung CBVC va gén vdi cong tdc quy hoach can bd 1anh dao,
quan ly va CBVC lam cong tac chuyén mon, nghiép vu.



3. Bao dam céng khai, minh bach, céng bang va hiéu qua.
Piéu 5. Céc hinh thirc dao tao, bdi dudng

1. Pao tao trong nudec: trinh d9 thac si, trinh do tién si.

2. Pao tao ngoai nudc: trinh do thac si, trinh d§ tién si.

3. Boi dudng trong nudce: Bdi dudng nghiép vu; huén luyén k¥ ning; nang cao
trinh do 1y luan chinh tri, kién thirc phép ludt, kién thic  quan ly nha nudc.

4. Bbi dudng ngoai nudc: tiéng Anh, bdi dudng chuyén mén, nghién curu, trao
d61 hoc thuat.

Piéu 6. Thoi gian

1. Pao tao trong nudc

a) CBVC khéi quan ly: Hoc ngoai gio hanh chinh, truong hop khoa dao tao
khong c6 16p ngoai gio hanh chinh thi s&€ dugc xem xét giai quyét hoc trong gi& hanh
chinh déi véi timg trudng hop cu thé;

b) CBVC khbi giang day: Gidng vién chu dong sap xép thoi gian hoc tap dam
béo khéi luong cong viéc duoc phan cong. Trudng hop khéa dao tao yéu cau tap
trung toan thoi gian thi s€ duge xem xét giai quyét dbi voi timg trudng hop cu thé;

2. Pao tao ngoai nudc: Theo thoi gian do co sé dao tao quy dinh.

3. Bdi dudng trong nudc: Theo thoi gian clia timg khda hoc cu the.

4. Bbi dudng ngoai nudc: Theo thoi gian cla timg khoa hoc cu thé.

5. Thoi gian dao tao t0i da ddi voi trinh do thac sT 12 3 nam, trinh do tién s 12 6
niam. Thoi gian boi dudng sau tién si toi da 1a 2 nam.

Diéu 7. Picu kién vé thoi gian cong tac ciia CBVC dwgce cir di dao tao, boi
dudng & nwdc ngoai

1. Di dao tao sau dai hoc: Bao dam thoi gian cong tac cia CBVC sau khi t6t

nghiép chuong trinh dao tao t6i thiéu gap 01 lan thoi _gian dao tao dbi véi trinh do
thac st; gdp 1,5 1an thoi gian dao tao dbi véi trinh do tién si.

2. Pi bdi dudng ngoai nude: Con du tudi cong tac it nhét 01 nam tinh tr khi
khoa boi dudng bat dau.

3. Déi v6i vién chirc di nghién clu sau tién si thi vién chirc phai bao vé luan én
tién si ding thoi han, ¢6 thu moi 16 rang vé muc dich nghién ciru, bao dam thoi gian

cong tac (bao gdm thoi gian cdng tac duge kéo dai khi dén d6 tudi nghi huu) sau khi
hoan thanh chuong trinh bdi dudng t6i thiéu gép 3 lan thoi gian boi dudng.

4. Tht tu xét chon uu tlren CBVC duoc cur di dao tao, bdi dudng theo quy dinh
tai Phu luc kém theo Quy ché nay.

Piéu 8. Ngudn kinh phi
1. Ngan sach Nha nudec.
2. Kinh phi ciia PHDN theo quy dinh.



3. Hoc bong ctia chinh phil, t6 chirc, ¢4 nhan ngoai DPHPN.
4. Kinh phi do CBVC tu chi tra.
Chuong I1
QUYEN LOI VA NGHIA VU CUA CBVC
Piéu 9. Quyén loi

1. Thoi gian duge cir di dao tao, boi dudng dugc tinh 14 thoi gian cong tac lién
tuc; dugc hudng luong va cac khoan phu cap khac theo quy dinh hién hanh.

2. Pugc ho trg theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bd hién hanh.
3. Puoc xem xét nang bac luong:

‘a) Trude thoi han téi da 06 (sau) thang d6i v6i CBVC tdt nghiép khoa dao tao
som tir 03 dén 06 thang theo thoi gian quy dinh hodc hoan thanh ding thoi han va c6
01 bai bao dugc déng trén tap chi khoa hoc qudc té thude hé théng ISI;

b) Trudc thoi han 12 (mudi hai) thang ddi voi CBVC tét nghiép khoa dao tao
som tir 06 thang dén 12 thang theo thoi gian quy dinh hoac hoan thanh dung thoi han
va ¢ tir 02 bai bdo dugc déng trén tap chi khoa hoc quéc té thudc hé théng 1SI;

c) Kéo dai thoi gian ning bic luong déi véi CBVC gia han thoi gian dao tao,
bbi dudng tir 02 (hai) 14n tré 1én trong mot khoa dao tao, bdi dudng.

4. CBVC hoan thanh truéc hodc ding thoi gian dao tao, boi dudng thi duoc
danh gia, phan loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu tré 1én (néu dam bao céc tiéu chuin
theo quy dinh hién hanh).

5. Pugc xem xét, giai quyét hd trg kho khin trong qud trinh ctr di dao tao, bdi
dudng (néu co).

Diéu 10. Nghia vu

1. Péi véi hinh thite dao tao:

a) Ky cam két thuc hién trach nhiém va nghfa vu dbi véi Nha nuéc va DHDN;
b) Chép hanh quy ché, quy dinh hién hanh déi véi timg bac dio tao:

¢) Lam viéc tai cac co s& gido duc dai hoc thanh vién, don vi truc thudc sau khi
hoan thanh chuong trinh dao tao trong thoi gian gép 3 1an thoi gian ctr di dao tao;

d) Binh ky 01 ndm hoc/01 1an va sau khi két thuc khéa dao tao phai bdo cdo két
qué hoc tap bing vin ban cho lanh dao don vi dang cong tac va Ban T6 chuc Cén bd
DHDN dung theo quy dinh hién hanh;

e) Pén bu cac khoan chi phi ¢6 lién quan dén thoi gian ctr di dao tao theo quy
dinh tai Chuong IV ctia Quy ché nay;

f) Trong thoi gian CBVC dugec cir di dao tao & nude ngoai bang nguon hoc béng
khong thu¢c ngan sich Nha nudc hoac Hiép dinh, CBVC tu nguyén dé lai don vi
cong tac 40% tién luong nhu mét khoan tién bao lanh. Néu CBVC sau khi hoan



thanh khoa dao tao va dugce cég c6 thim quyé‘n thu nhan chuyén vé cong tic tai don
vi cfi thi don vi cii s& hoan tra day du khoan tién bdo lanh;

g) Thuc hién dung quy trinh, hd so di dao tao va trinh cip c6 tham quyén xem
x€ét va quyét dinh.

2. Déi v6i hinh thic bdi dudng

a) Chép hanh quy dinh, ndi quy hién hanh dbi vé6i timg khoa bodi dudng;

b) Pén bu céc khoan chi phi bdi dudng theo quy dinh tai Chuong IV ciia Quy

ché nay;

¢) Thyc hién ding quy trinh, hd so di bdi dudng va trinh clp 6 tham quyén
xem xét va quyét dinh.

Chuong 111
TRACH NHIEM CUA PON VI SU DUNG, QUAN LY CBVC
Piéu 11. Trach nhiém ciia don vi sir dung vién chirc

1. Quy I hing nam, phéi hgp voéi Ban Té chirc Can bo DPHDN, phong T chire -
Hanh chinh xay dung ké hoach déo tao, bdi dudng cho CBVC cua don vi.

2 Theo di, kiém tra, gidm sat qua trinh dao tao, bdi dudng cua CBVC; thuc
hién céc ché do thong tin, lién lac va béo céo dinh ky hodc dot xuit theo quy dinh.

3. Tam dung chi tra cac ché d6 khi CBVC di c6 thong bao qua han cua DHDN
hoiic CBVC khéng thuc hién ding quy trinh béo céo theo quy dinh.

Diéu 12. Trach nhiém ciia don vi phu trach T6 chire Can bd

1. Tong hop nhu ciu dao tao, bdi dudng cua cic don vi dé xay dung ké hoach
dao tao, bdi dudng CBVC hang nim; tham muu lanh dao don vi va hudng dan ho so
ctia CBVC di d#o tao, bdi dudng.

2. Phéi hop véi don vi phy trach Tai chinh danh gia két qua thuc hién nam
trude; xay dung ké hoach cho nam sau dé trinh Giam dbc DPHDN.

3. Quan ly, theo d6i CBVC cua don vi dugc ci di dao tao, b01 dudng ¢ trong
nudc va nudc ngoai; tlep nhén, tham muu bb tri cOng tac va giai quyet ché do co lién
quan sau khi CBVC hoan thanh chuong trinh dao tao, bdi dudmg; tiép nhan bao cdo
két qua hoc tap, vin bang ching chi luu hd so ca nhan.

Piéu 13. Trach nhiém cia Ban Ké hoach - Tai chinh

1. Phéi hop véi don vi T chie Can bo lap ké hoach dao tao, bdi dudng hang
nim va thyuc hién ché d6 béo céo cép c6 thidm quyén theo quy dinh.

2. Hudng dan céc co sd gido duc dai hoc thanh vién, don vi truc thudc thuc
hién thong nhat cac dinh muc chi phi, ché d6, thu tuc chi tiéu tai chinh trong linh vuc
dao tao, bdi dudng; Thanh todn tién hd trg hoc phi va cic chi phi khac cho CBVC
duoc ctr di ddo tao, bdi dudng ding theo quy dinh va Quy ché chi tiéu ndi bd hién
hanh.



Chwong IV
PEN BU CHI PHi
Muc 1
POI VOI CBVC PI PAO TAO
Piéu 14. Cac truong hop phai dén b chi phi
1. Trong thoi gian dugc cir di dao tao (ké ca thoi gian kéo dai néu c0) CBVC tu
y bo hoc, bi ky ludt budc thdi hoc, tu y nghi viéc hodc don phuong cham dut hop

dong lam viéc; khong chép hanh su diéu dong cta co quan, don vi c6 thim quyén
sau tot nghiép.

2. Hoan thanh khéa dao tao nhung khong duge co s& dao tao cép van bing tét
nghiép hodc chimg chi cong nhan két qua dao tao.

3. D4 hoan thanh khéa do tao, dugc cp vin biang nhung chua phuc vu du thoi
gian quy dinh tai Diéu 10 ctia Quy ché nay.

Piéu 15. Chi phi va cch tinh dén bu chi phi dao tao

1. Chi phi dén bu bao gom Hoc phi, hoc bdng va tit ca cac khoan chi khac
phuc vu cho khéa dao tao ddi véi CBVC di dao tao bang ngan sach Nha nuéc, do
nudc ngoai tai trg theo Hiép dinh ky. két véi Nha nudc Viét Nam va/hoic kinh phi
ciia DHDN. Déi v6i CBVC di tir ngudn kinh phi tu tuc/ca nhan ngoai PHDN thi chi
phi dén bu 1a cac khoan kinh phi do PHPN hd trg (dinh mic nghia vu duge mién
giam, phuc loi, tién thudng, khoan tham gia céc loai bao hiém va cac khoan hd trg
khac).

2. Cach tinh chi phi dén bu:

a) Déi véi truong hop quy dinh tai Khoan 1 Didu 14 ctia Quy ché nay, CBVC
phai dén bu 100% chi phi dao tao;

b) Dbi v4i truong hop quy dinh tai Khoan 2 Diéu 14 cua Quy ché nay, CBVC
phai dén bt 50% chi phi dao tao;

c) Déi véi truong hop quy dinh tai Khoan 3 Diéu 14 ctia Quy ché nay, CBVC
phéi dén bu dugce tinh theo cong thirc nhu sau:
F % (I, — T3)

5 =
,Tz

Trong do:
- S 1a chi phi dén bu;
- F 1a tong chi phi ciia khéa hoc (hoic cac khoa hoc);

- T1 la thoi gian yéu cau  phai phuc vu sau khi da hoan thanh khoa hoc (hoic
céc khoa hoc) dugc tinh bang sb thang lam tron;

- T2 14 thoi gian di phuc vu sau dao tao dugce tinh bing sb thang lam tron.



Piéu 17. Quyét dinh thu hdi va trach nhiém dén bu chi phi

1. Hiéu trudng cac co s¢ giao duc dai hoc thanh vién, Thu truéng cac don vi truc
thuéc DPHDN quyét dinh va chiu trach nhiém vé viéc dén bu chi phi dao tao.

2. Thu héi tién dén bu chi phi dao tao

a) Trong thoi han 30 ngay, ke tir ngay nhéan duoc quyét dinh vé viéc dén bu chi

phi dao tao cta cdp cb tham quyen CBVC phai dn bu chi phi dao tao co trach
nhiém ndp day du khoan tién phai bdi hoan cho don vi tric tiép sir dung CBVC;

b) Sb tién dén bu chi phi dao tao cia CBVC phai dugc don vi phuy trach Tai
chinh thu ndp vao tai khoan cua don vi tai Kho bac Nha nuéc va theo doi, quan ly,
st dung theo ding quy dinh cua phap luét;

¢) Truong hop CBVC phal dén bu chi phi dao tao khong thyc hién trach nhiém

dén bu thi don vi quyét dinh viéc dén bu chi phi dao tao thuc hién theo Piéu 18 cia
Quy ché nay.

Di¢u 18. Cac bién phéap xir Iy ddi véi trudng hep khong thye hién trach
nhiém deén bu

1. Pon vi st dung, quan Iy CBVC theo thdm quyén khong giai quyét cic ché
do, chinh sach.

2. Néu CBVC khéng du kha nang dén bu mot lan thi bi trir 20% (hai muoi phin
tram) thu nhap hang thang cho dén khi dén bu di theo quyét dinh dén bu.

3. Théng béo dén cac co quan cd lién quan dé phéi hop giai quyét, bao gom :
Co quan 1am viéc méi (néu c6), chinh quyén dia phuong noi cu tru.

4. DPHDN @& nghi céc nganh chitc ning can thiép trong viéc cap, gia han ho
chiéu hodc théng bao cho Co quan dai dién ngoai giao cia Viét Nam 6 nudc ngoai
hoac Co quan cé thim quyén cla phia nudc ngoai bude vé nudc va thuc hién cac
nghia vu tai chinh.

5. Khai kién theo quy dinh cda phép luat.

Diéu 19. Trudng hop khong phai dén bu chi phi dio tao

1. CBVC khéng hoan thanh khéa hoc do ém dau phai didu tri, c6 xac nhan cta
co sd y té co thdm quyen.

2. CBVC chua phyc vy du thoi gian theo cam két nhung phai thuyén chuyén
cong tac duoc DHDN ddng y hodc dén tudi nghi huu theo ché d6 hién hanh.

3. Co s& gido duc dai hoc thanh vién hodc don vi tryc thugc DHDN (Don vi str
dung lao d6ng) don phuong chim dut hop dong d6i voi CBVC khi don vi budc phai
thu hep quy mo hodc thay (1‘01 co cdu dao tao, hodc khong con vi tri viéc lam hoac
chdm dut hoat dong theo quyét dinh ciia co quan cé thdm quyén.

Muc 2
POI VOI CBVC PI BOI DUONG
Didu 20. Cic trwdomg hop CBVC phai dén bu chi phi



1. Trong thoi gian di bdi dudng tury bo hoc.

2. Hoan thanh khoa boi dudng nhung khéng duge co sé bdi dudng cdp ching
chi.

Dicu 21. Chi phi va cach tinh dén bu chi phi

1. Chi phi dén bu 1a kinh phi PHDN di chi tra dé td chirc, chi hd tro va céc
khoan chi khac cho khda boi dudng.

2. Céc tinh chi phi dén bu

a) Bdi véi truong hop quy dinh tai Khoan 1 Piéu 14 ctia Quy ché nay, CBVC
phai dén bu 100% chi phi boi dudng;

b) Déi v6i truong hop quy dinh tai Khodn 2 Diéu 14 ciia Quy ché nay, CBVC
phai dén bu 50% chi phi boi dudng.

Picu 22. Pén bu chi phi

1. Don vi phu trach t6 chic ra vin ban vé viéc dén bu chi phi.

2. Pon vi phu trach tai chinh chju trach nhiém thu hdi khoan d&n bu chi phi.

Piéu 23. Cac trwdong hop khéng phai dén bu chi phi

1. CBVC khoéng hoan thanh khéa bdi dudng do ém dau phai diéu tri, c6 xé4c
nhén cla co so y t€ co thadm quyén.

2. CBVC bj don vi st dung cham dit hop dong 1am viéc.
3. CBVC dugc lanh dao don vi giao nhiém vu dét xudt, cip bach.
Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 24. Hiéu luc thi hanh

Qui ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Bai bé cac quy dinh trude day cia
DHDN trai véi quy dinh nay.

Diéu 25. Trach nhiém thi hanh

Quy ché nay gdm 5 Chuong, 25 Diéu. Hiéu trudng cac co sé gido duc dai hoc
thanh vién, Thu trudng cac don vi truc thuéc DHDN trién khai thuce hién.

Trong qua trinh thyc hién néu cin sira dbi bd sung cho phu hop, cac don vi glri
y kién phan anh vé Ban T6 chiac Can b BPHDN dé tong hop bdo céo Giam dbc
DHDN xem xét va quyét dinh./.

GIAM POC

GS.TS. Tran Vin Nam



PHU LUC
Tiéu chi xét chon rng vién di dao tao, boi dwdng

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-DHDN ngay  thdang  ndam 2016
cua Dai hoc Pa Ndng)
STT TIEU CHI PIEM TOI PA THANG PIEM PIEM DANH GIA
0%<=A<10% 20
10%<=A<20% 18
20%<=A<30% 16
. . 30%<=A<40% 14
Tinh cap thiet ve
nhén sy (A =S8 GV 40%<=A<50% 12
: trinh d§ tién si/Tong 20 50%<=A<60% 10
s0 GV ciia don vi)
60%<=A<70% 8
70%<=A<80% 6
80%<=A<90% 4
90%<=A<100% 2
B>=10 20
8<=B<10 18
Tham nién cong tic 6<=B<8 16
2 2« 20
(B = S0 ndm) 4<=B<6 14
2<=B<4 12
B<2 10
Tinh kh thi ciia dé Kha thi cao 20
3 | tainghién ciru (Ket 20 Kha thi E
luéin cia Hoi dong i
KH&DT cap truong) Kha thi thap 10
C2 12
Trinh d§ ngoai ngit
4 theo khung Chéau Au 12 ¢l 10
B2 8
Phé Truong Khoa hodc 10
5 Chire vu 10 tuong duong tré 1€n
Trudng BO mon 8
- . C>3 10
So lan da ndp ho so
6 dy tuyén nhung 10 C=3 9
khong trﬁpg‘tuyén (C C=2 3
= So lan)
C=1 7
7 b ¢6 co sé dao tao 6 6
dong y tiep nhin
8 Nir 2 2




Tong 100

Ghi cha: Trudng hop 2 mg vién co tong diém danh gid bang nhau, Hoi ddng xét
chon s€ xac dinh thir ty vu tién bang cach lan lugt so sanh diém danh gia timg tiéu
chi (theo thtr tu tir ti€u chi 1 dén tiéu chi 8).

Béng tiéu chi nay dugc ap dung cho viéc xét chon tmg vién di du tuyén bing
cac nguon hoc bong ngan sach Nha nudec.



