BO GIAO DUC VA PAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAI HOC PA NANG

$LY8 /QT-PHDN

Poc lap - Tw do - Hanh phic

Da Néng, ngay A0 thang 10 nam 2014

QUY TRINH NANG BAC LUONG THUONG XUYEN,

NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN

VA TINH HUONG PHU CAP THAM NIEN VUQT KHUNG
(Ap dung cho cic Co sé gido duc dai hoc thanh vién DPHDN)

I. Cac viin ban hwéng din thue hién :

- Nghi dinh s 204/2004/ND-CP ngay 14-12-2004 ctia Chinh phu vé ché
do tién lwong dbi vdi can bo, cong chire, vién chirc va lyc luong vi trang.

- Nghi dinh sb 76/2009/ND-CP ngay 15-9-2009 vé stra dbi, bd sung mot )
didu cua nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngdy 14-12-2004 cua Chinh phu vé ché
do tién lwong dbi v&i can b, cong chire, vién chire va lyc lugng vil trang.

- Théng tu sb 04/2005/TT-BNV ngay 05-01/2005 ctia B Noi vu huéng
dan thuc hién ché do phu cap tham nién vuot khung ddi véi can bd, cong chiic,

vién chirc.

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31-7-2013 ctia B§ Néi vu hudng dan
thuc hién ché do ~nang béc luong thudng xuyen (TX) va nang bac luong trudc
thoi han (TTH) d6i vé6i can b, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong.

- Céc viin ban huéng dan ctia B Gido duc va Pao tao va Pai hoc Pa Ning

(néu co).

IL. Trinh ty thyc hién :

Pon vi chiu MG ta cdng vie Két qua Thoi gian
trach nhiém cong viée du kién
thue hién thue hién
Phong HC- | Phdi hop véi Ban TCCB DHDN xac dinh Céng van gui - Tir 10/10 dén
TH, Ban chi tiéu dugc néng bac luong TTH do lép DHDN. 20/10
TCCB thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu
DHDN bao cdo PHDN.
Phong Hanh | Thanh lap Hoi dong lwong gom : Quyét dinh Tir 20/10
chinh - Téng - Chu tich : Hiéu truéng
hop - Phé ch tich : Bi thu hodc Phé bi
thu dang iy Trudng
- Pho chi tich : Ch tich hodc Phé chu
tich cong doan Trudng
- Cac uy vién : Trudng cac don vi

Phong Hanh | - Chuan bj danh sach dy kién ning béac - Danh siach du | Tir 20/10 -
chinh - Téng | luong TX va tinh huéng thém PCTNVK giri | kién ning béc 30/10
hop vé céc don vi. lwong TX.

- Céc vin ban hudéng din nang bac lwong - Danh sach du

hién hanh giri vé cac don vi. kién tinh hudng

thém PCTNVK

- Vian ban hudng
dan




Cac Khoa,

Hop toan thé can b, vién chire. NGi dung :

- Bién ban hop

Phong, Trung - Céng bé cac vin ban vé ndng bic cua don vi ¢ - Tw 01/11 dén
tam, TO truc lwong, diéu kién va tiéu chuan xét chir ky cia Tha | 20/11
thudc nang bac luong TX, TTH va tinh truong don vi,
hudng thém PCTNVK. Bi thur chi bg,
- Xét nang bac luong TX, TTH va tinh | Chu tich cong
huéng PCTNVK cho vién chirc ctia | doan.
don vi.
Phong Hanh | Tong hop danh sach du kién nang bc luong | - Danh sach duw | Tir 20/11 dén
chinh - Téng | TX, TTH va tinh huong thém PCTNVK kién nang bac 26/11
hop chuén bi cho hoi ddng xét nang bac luong luong TX, TTH,
hop. tinh hudng thém
Tdng hop danh sach va béo cdo giai trinh PCTNVK
cdc truong hop khong duge nang bac luong | - HO so nang béc
(néu c6) lrong cua céc
don vi
- Danh sach va
béo cdo giai
trinh.(néu c6)
Hoi dong - Xét nang bac lwong TX, TTH va tinh Bién ban cé chir | Tir 24/11 dén
lwong cép huong thém PCTNVK cho vién chirc theo ky cua Cha tich | 31/11
Trudng thim quyén. va cc Phé chu
- Xét va dé nghi nang bac luong TX, TTH | tich Hoi ddng
va tinh huéng thém PCTNVK cho vién chirc | luong.
theo dién PHDN va Bj quan ly.
Phong Hanh | 1. Giri Hi dong nang béac lvong PHDN - Danh sach 01/12-5/12
chinh — Téng | (qua Ban TCCB) danh sich dy kién nang nang béac luong
hop bac luvong TX; TTH va tinh hudng thém TX, TTH, tinh
PCTNVK da dugc Hoi dong thong qua chia | hudng thém
thanh 3 loai : PCTNVK

- Danh séch thudc thim quyén ciia
Hiéu truéng ky (dé tham dinh).
- Danh séch thuge thim quyén cua

- Cong van cua
Hiéu Trudng
- HO so ndng bac

Giam déc DPHPN. luong dién thude
- Danh sich thudc tham quyén cia Bd | thim quyén ciia
GD&DT DHDN va B
2. Niém yét cong khai danh sach du kién cdc | quan 1y
loai danh sach trén.
Ban TCCB | Tham dinh danh sach dur kién va dé nghi cua | - Danh sach 11/12-18/12
PHDN cdac co s¢& gido duc dai hoc thanh vién. nang bac lwong
Téng hop s liéu va chuin bi hd so cho Héi | céc loai.
déng nang béc lurong PHDN. - H6 so nang béc
luong.
- Béo cdo tong
hop.
Phong Hanh | Trinh Hiéu trudng ky va ban hanh quyét Quyét dinh 19/12 - 31/12
chinh ~Téng | dinh nang bac luong TX, TTH va tinh
hop hudng PCTNVK.

Trich sao y quyét dinh nang béc luong TX,
TTH va tinh hung thém PCTNVK ctia c4
nhan. T4 chirc luu trit, cp nhit hd so ca
nhén va dir liéu quan ly vién chirc trén may
tinh.




IL. Ho so nang bic lwong truée thoi han :

- Minh chimg thanh tich (ban sao, d6i v6i chitc danh nghé nghiép thude sy
quan ly cta B¢ phai c6 cong chirng)

- Ban sao quyét dinh nang bac luong gan nhét.

- Bién ban hop xét dé nghi nang bac luong TTH cua Khoa, Phong.

- Bién ban hop xét nang bac lvong TTH cta Hoi dc“mg x€t nang bac luong

- Quy ché nang bac luong TTH cua Trudng.

Hb so nang luong TTH ciia 01 ngudi duge 1ap thanh :

- 01 b ddi véi chire danh nghé nghiép thudc sy quan ly cua Truong

- 02 b ddi véi chirc danh nghé nghiép thue su quan Iy cia DHDN

- 04 b$ doi v6i chire danh nghé nghiép thude sy quan Iy cia B GD&DT.

TL. GIAM DOC PAI HQC DA NANG
TRUONG BAN BAN TO CHUC CAN BQ

Noi nhén :

- Gidm ddc, cic PGD;

- Chanh Van phong;

- Ban Phap ché va Thi dua;

- VP Déng uy, VP Céng doan PHDN;
- Cac Co s GDPH thanh vién,

- Luu VT, TCCB.




